
Calendario OFF 2022_23 per OOAA (1)

totale

N. Codice Scadenza 2022/23 Soggetto coinvolto Adempimento Uff. di riferimento

NI entro luglio Dipartimenti

Individuazione di nuove proposte di corsi di studio in coordinamento con una 

progettazione di Ateneo e avvio del relativo iter secondo …AQ… con identificazione 

del/i Dipartimento/i proponenti e nomina dei referenti

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

0 OFF1 luglio Commissione Didattica Calendario Offerta 203/24
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

1 NI settembre CdS/Dipartimenti Avvio procedura Corsi di Nuova Istituzione
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

2 OFF1 settembre CdS/Dipartimenti
Analisi di eventuali modifiche dell’offerta formativa CdS con valutazione del ricorso a 

modifiche di ordinamento (RaD)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

3 BUDGET settembre Dipartimenti
Proposta previsionale del budget per la didattica retribuita per l'a.a. 2023-24 

comprensiva della predisposizione del budget triennale per gli anni 2023, 2024 e 2025
Area dei Servizi economico finanziari

4 NI ottobre CPDS Parere sul Progetto formativo dei Corsi di nuova istituzione
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

5 NI ottobre Consigli di Dipartimento Approvazione proposte Corsi di nuova istituzione (da inviare al NUV con progetto)
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

6 NI 31/10/22 Dipartimenti 
Invio bozza Progetto formativo e ordinamento Corsi di nuova istituzione al Nucleo di 

Valutazione

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

7 OFF1 novembre Consigli di Dipartimento

Approvazione Piano Offerta Formativa a.a. 2023/24: proposte attivazioni corsi 

(elenco corsi con evidenza eventuali modifiche ordinamento e nuove istituzioni); 

approvazione dei Piani di Studio (didattica programmata e erogata, solo 

insegnamenti)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

8 OFF1 novembre-febbraio CdS/Dipartimenti
Procedura per eventuali modifiche dei Regolamenti didattici dei CdS (parte 

normativa)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica/Settore Servizi agli 

studenti e alla didattica

9 OFF1 novembre Commissione Didattica
Analisi delle proposte di modifica dell’offerta formativa: aspetti di interesse generale 

(sostenibilità dell'offerta)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

10 RAD 15/11/22 Dipartimenti Invio del Riesame ciclico per i corsi con sostanziali modifiche di ordinamento
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

11 OFF1 novembre OO.AA. Comunicazione Piano Offerta Formativa a.a. 2023/24 (elenco dei corsi)
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

12 NI novembre NUV Parere preliminare sul Progetto formativo dei Corsi di nuova istituzione
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

13 OFF1 novembre/dicembre Dipartimenti Invio delle richieste di docenza ad altri Dipartimenti

14 OFF1 novembre-dicembre CdS/Dipartimenti

Proposte di erogazione di corsi a scelta (valutazione in base ad un monitoraggio 

dell’anno precedente; ipotesi di condivisione anche in relazione al budget della 

didattica sostitutiva)

Area dei Servizi economico finanziar

15 OFF1 novembre-gennaio CdS/Dipartimenti
Definizione delle coperture per l’a.a. 2023/24 (con conseguente individuazione degli 

insegnamenti scoperti e delle loro tipologie di copertura)

16 NI dicembre OO.AA. Approvazione proposte Corsi di nuova istituzione (con ordinamento)
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

17 BUDGET dicembre OO.AA.
Approvazione del budget di Ateneo con conseguente assegnazione del budget per la 

didattica
Area dei Servizi economico finanziari

18 OFF1 dicembre Dipartimenti/OO.AA. Richiesta e approvazione di riduzione del carico didattico e di anni sabbatici Ufficio Carriere del Personale docente
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Calendario OFF 2022_23 per OOAA (1)

totale

N. Codice Scadenza 2022/23 Soggetto coinvolto Adempimento Uff. di riferimento

19 NI novembre/dicembre Dipartimenti
Compilazione SUA CdS (quadri ordinamento: A-RAD e F) per i Corsi di nuova 

istituzione

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

20 NI dicembre-gennaio CO.RE.CO Parere sui Corsi di nuova istituzione
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

21 OFF1 dicembre/gennaio Consigli Dipartimento

Delibera su numeri programmati a.a. 2023/24 e definizione delle verifiche legate 

all'accesso (con eventuale anticipazione della normativa inserita nei Regolamenti 

didattici)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica/Settore Servizi agli 

studenti e alla didattica

22 OFF1 gennaio Commissione Didattica
Analisi e coordinamento in relazione alle delibere sui numeri programmati e alle 

modalità di verifiche finalizzate alla definizione degli OFA (calendario)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica/Settore Servizi agli 

studenti e alla didattica

23 NI 15/01/2023???* Amministrazione Invio proposte Corsi di nuova istituzione tramite SUA/RAD 
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

24 RAD gennaio CPDS Parere della Commissione Paritetica Docenti Studenti sulle modifiche di ordinamento

25 RAD gennaio
Consigli di 

Dipartimento
Approvazione modifiche di ordinamento

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

26 RAD gennaio OO.AA. Approvazione modifiche di ordinamento
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

27 OFF1 gennaio Commissione Didattica
Analisi delle proposte di copertura: aspetti generali (mutuazioni, budget e corsi a 

scelta, docenti di riferimento)

28 NI metà febbraio* Dipartimenti e Amm. Centra
Corsi di nuova istituzione: adempimenti a seguito delle richieste di adeguamento da 

parte del CUN

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

29 NI gennaio/febbraio Dipartimenti
Corsi di nuova istituzione: compilazione SUA-CdS (tutti i quadri) e Progetto formativo 

definitivo (da inviare a NV)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

30 NI 28/02/2023?* Amministrazione Chiusura SUA-CdS per Corsi di nuova istituzione (comprensiva dell’offerta didattica)
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

31 RAD 28/02/2023?* Amministrazione Invio proposte modifica di ordinamento tramite SUA/RAD
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

32 OFF1 febbraio CPDS
Parere della Commissione Paritetica Docenti Studenti sulle coperture 2023/24 e sui 

Regolamenti Didattici

33 OFF1 febbraio Consigli Dipartimento
Approvazione offerta didattica erogata a.a. 2023/24 (completa di coperture) e docenza 

di riferimento

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

34 OFF1 febbraio Consigli Dipartimento Approvazione delle eventuali modifiche ai Regolamenti Didattici (parte normativa)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica/Settore Servizi agli 

studenti e alla didattica

35 OFF1 marzo Consigli Dipartimento
Approvazione del calendario didattico 2023/24 in coordinamento con la definizione 

degli orari delle lezioni

36 OFF1
da gennaio a fine 

febbraio

Dipartimenti 

(segreterie didattiche)

Implementazione offerta programmata e erogata in U-GOV dei corsi da attivare per 

l’a.a. 2023/24; inserimento dei dati finalizzati all'emissione dei bandi e alla gestione del 

budget per la didattica; invio informazioni sezione “Amministrazione” SUA (docenti di 

riferimento)

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica/ Area dei Servizi 

economico finanziari

37 BUDGET marzo OO.AA.
Definizione esatta del budget della didattica assestamento del budget retribuita 

finalizzata all'assestamento del budget
Area dei Servizi economico finanziari

38 OFF1 marzo OO.AA. Approvazione attivazioni a.a. 2023/24 (compresi numeri programmati)
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica
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N. Codice Scadenza 2022/23 Soggetto coinvolto Adempimento Uff. di riferimento

39 RAD marzo/aprile*
Dipartimenti e Amm.ne 

Centrale
Adempimenti a seguito delle richieste di adeguamento da parte del CUN

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

40 OFF2 marzo-maggio
Dipartimenti e Amm.ne 

Centrale
Implementazione schede SUA-CdS e verifica sostenibilità

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

41 OFF2 aprile Consigli di  Dipartimento Approvazione schede SUA-CdS
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

42 OFF2 01/05/23 Amministrazione Chiusura SUA-CdS per tutti i corsi (comprensiva dell’offerta didattica)
Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica

43 OFF2 maggio Amministrazione
Trasferimento offerta da SUA a U-GOV e a Esse3; pubblicazione Offerta formativa 

23/24 e informazioni per le immatricolazioni

Servizio Offerta formativa e qualita' 

della didattica/Settore sistemi 

informativi/Settore Servizi agli 

studenti e alla didattica

44 OFF3 marzo/aprile Dipartimenti Emissione dei bandi per la didattica sostitutiva
Ufficio Concorsi del Personale 

docente

45 OFF3 marzo-maggio CdS/Dipartimenti
Definizione delle Regole di Scelta (piani di studio) e definitiva individuazione della 

collocazione degli insegnamenti nei semestri

Settore Servizi agli studenti e alla 

didattica

46 OFF3 aprile/maggio Dipartimenti Individuazione e bandi per le attività didattiche integrative
Ufficio Concorsi del Personale 

docente

47 BUDGET giugno Dipartimenti

Valutazione sull’andamento del budget della didattica fino al 30/6 ai fini della redazione 

del budget assestato da approvare in CdA a settembre, con individuazione dei costi di 

competenza precisi per l'a.a. 2023/24

Area dei Servizi economico finanziari

48 OFF3 maggio/luglio Dipartimenti
Definizione degli orari per l’a.a. 2023-24 (almeno I semestre) e relativa assegnazione 

delle aule secondo il sistema centralizzato di Ateneo

*dip. da scadenze 

ministeriali; le date 

esatte saranno 

comunicate a seguito 

delle indicazioni 

ministeriali

OFF1

OFF2

OFF3

RAD

NI

BUDGET processo di definizione del budget per gli incarichi di docenza retribuiti

programmazione dell’offerta (piano degli insegnamenti, coperture)

attivazione dell’offerta (schede SUA, banche dati, regolamenti)

erogazione dell’offerta (aule ed orari, piani di studio, didattica sostitutiva e integrativa)

modifiche di ordinamento (riesame ciclico, approvazione del CUN)

procedura per corsi di Nuova Istituzione
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