Contract & Legal Claim Junior Analyst

Mission

Supportare le figure piu Senior ed il proprio Responsabile nell’assicurare un presidio aziendale
interno a tutte le attivita legali e contrattuali di claims da/verso i Clienti, eventuali Partners,
Construction Subcontractors e Suppliers. In particolare, il Contract & Legal Claim Junior Claim
Analyst svolge le attivita di base relative alla ricerca dei dati necessari per I'analisi legale e la
redazione di alcune parti delle prime bozze di claims, counter-claims, rebuttals, change orders,
lettere di progetto.

Attivita e Responsabilita Principali

Seguendo le linee guida del Responsabile, il Contract & Legal Claim Junior Analyst ha le seguenti
principali responsabilita:

Affiancare figure pit Senior nell’ambito dei progetti esecutivi di riferimento, con la ricerca e
la catalogazione dei dati necessari per lo sviluppo dei vari documenti verso i Clienti,
eventuali Partners, Construction Subcontractors e Suppliers;

Supportare figure piu Senior nell’assicurare uniformita ai documenti di competenza (a titolo
esemplificativo e non esaustivo claims emessi, risposte ai documenti ricevuti) in termini di
impostazione di alcune parti delle analisi legali, contrattuali e del linguaggio utilizzato
uniformando il documento;

Supportare figure piu Senior nelle attivita di change orders management, in termini di
ricerca dei dati necessari per lo sviluppo delle analisi legali, contrattuali e sul linguaggio
utilizzato uniformando il documento;

Partecipare ad attivita ed analisi di carattere legale e contrattuale a supporto del proprio
Responsabile, inclusa la preparazione delle prime bozze delle lettere di progetto e di altri
documenti di competenza;

Supportare figure piu Senior svolgendo attivita di ricerca di carattere legale e contrattuale;
Partecipare ad attivita di raccolta ed organizzazione di tutta la documentazione ricevuta dal
team di progetto per la preparazione di dossiers;

Partecipare all’archiviazione di documenti di competenza preparati dalla Funzione
d’appartenenza.



