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Corrispondenze documenti SAP – UGOV
Contratto attivo (= accertamento SAP se legato a progetto)
Fattura (= fattura vendite)

Generico di entrata (= accertamento SAP se non legato a progetto)

Istituzionale

· Legato a progetto

A) SAP: 

· Accertamento di 100 

· fattura non incassata di 80
U-GOV nel 2011: 

· contratto attivo di 20 (con “Crea nuovo”)
  (contabilizza Coan anticipata
· generico di entrata di 80 (con “Crea nuovo”)
· I possibilità:

· contabilizza Coan normale
· II possibilità

· inserimento dei dati fino al Completa

· contabilizzazione Coan normale da Contabilità Analitica 
U-GOV nel 2012:

· generico di entrata di 80 (con “Recupera”)  (contabilizza Coge prima da Contabilità Generale
B) SAP:

· Accertamento di 100

· Fattura incassata di 80
                      U-GOV: 

· contratto attivo di 20 (con “Crea nuovo”)
  ( contabilizza Coan anticipata
· Non legato a progetto (le fatture non incassate vanno stornate)
SAP:

· Accertamento di 100

· Fattura incassata di 80
                U-GOV nel 2011: 

· generico di entrata di 20 (con “Crea nuovo”)
· I possibilità:

· contabilizza Coan normale
· II possibilità

· inserimento dei dati fino al Completa

· contabilizzazione Coan normale da Contabilità Analitica 

U-GOV nel 2012:

· generico di entrata di 20 (con “Recupera”) 
( contabilizza Coge prima da Contabilità Generale
Commerciale (con o senza progetto)
A) SAP:
· Accertamento commerciale di 100+20

· fattura non incassata di 10+2 (con registrazione in registro vendite e Iva versata)
       U-GOV nel 2011:

· contratto attivo commerciale di 90+18 
(contabilizza Coan anticipata
· fattura per 10+2 (con “Crea nuovo”) sempre con IVA a esigibilità immediata
· I possibilità:

· contabilizza Coan normale
· II possibilità

· inserimento dei dati fino al Completa

· contabilizzazione Coan normale da Contabilità Analitica 

       U-GOV nel 2012:
· al momento dell’incasso fattura per 10+2 (con “Recupera”) 
· contabilizzazione Coge prima da Contabilità Generale 
B) SAP:
· Accertamento commerciale di 100+20

· Nessuna fattura

       U-GOV:

· contratto attivo commerciale di 100+20 (contabilizza Coan anticipata
Contratto attivo

(attività istituzionale)

Da menu

Documenti gestionali

Accesso per cicli

Ciclo attivo
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Cartella Testata
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Cartella Commerciale
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Cartella Contratto
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Cartella Indirizzo 
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Cartella Righe Dettaglio
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Analogamente sulle altre eventuali righe.
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Terminati gli inserimenti, si passa alla creazione, per ogni riga, delle estensioni COGE e COAN.

COGE
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Quando i dati sono completi:
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COAN.
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Nel 2012, quando si registrerà il generico di entrata corrispondente all’incasso, si dovrà utilizzare il Crea Associa abbinandogli  il contratto appena registrato (ricordarsi di annotare il suo ID DG e il suo numero di registrazione  per recuperare in modo veloce il documento).

Stampa
E’ possibile ottenere una stampa PDF del documento (Report Commerciale)
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Si chiede lo scaricamento del file.

Si apre una seconda finestra in cui è visualizzato il file che può essere salvato e/o stampato.
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Per tornare alla schermata iniziale è sufficiente chiudere la finestra.

Generico di entrata
(per documento istituzionale non incassato e legato ad uno o più progetti)

Da menu

Documenti gestionali

Accesso per cicli

Ciclo attivo
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Cartella Testata
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Cartella Commerciale
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Cartella Indirizzo
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Cartella Righe Dettaglio 
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Si possono inserire altre righe.

Terminati gli inserimenti, si passa alla creazione, per ogni riga, delle estensioni COGE e COAN.

Coge 
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COAN 
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Volendo contabilizzare Coan normale più di un documento, si può ricorrere alla contabilizzazione eseguita da Contabilità Analitica – Registrazioni – Seleziona DG per contabilizzazione  (vedere il manuale specifico).

Fatta la contabilizzazione, si torna ai documenti gestionali e si recupera il Generico di entrata
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Stampa
E’ possibile ottenere una stampa PDF del documento (Report Commerciale)
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Si chiede lo scaricamento del file.

Si apre una finestra che permette di visualizzare, stampare o salvare il file.
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Per tornare alla schermata iniziale è sufficiente chiudere la finestra.


Nel 2012, appena possibile contabilizzare Coge, si dovrà richiamare il documento ed eseguire il Crea Scrittura Coge Prima come indicato nella casella Operazioni, oppure procedere alla contabilizzazione Coge da:

Contabilità Generale


Registrazioni



Seleziona DG per contabilizzazione

Contratto attivo

(attività commerciale)

Da menu

Documenti gestionali

Accesso per cicli

Ciclo attivo
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Cartella Testata
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Cartella Commerciale
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Cartella Contratto
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Cartella Indirizzo 
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Cartella  IVA
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Cartella Righe Dettaglio
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Analogamente sulla seconda riga .
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Terminati gli inserimenti, si passa alla creazione, per ogni riga, delle estensioni COGE e COAN.

COGE
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Si completano così i dati della prima riga. 
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Completata anche la seconda riga
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Le estensioni Coan sono state create automaticamente per la seconda riga:
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Nel 2012, quando si registrerà la fattura, si dovrà utilizzare il “Crea Associa” abbinandogli il contratto appena registrato (ricordarsi di annotare il suo ID DG e il suo numero di registrazione per recuperare in modo più veloce il documento).

Stampa
E’ possibile ottenere una stampa PDF del documento (Report Commerciale)
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Si chiede lo scaricamento del file.

Si apre una seconda finestra in cui è visualizzato il file che può essere salvato e/o stampato.
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Per tornare alla schermata iniziale è sufficiente chiudere la finestra.
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Cartella Testata
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Cartella Commerciale
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Cartella Indirizzo 
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Cartella  IVA
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Cartella Righe Dettaglio
[image: image83.png]AL BUCILLO ANNA MARIA Home Pege

I - B T

*
boe stato (1) Stati Applicativi
Bozza
Nr. Registrazione Data Registrazione (¥)
17/11/2011

s e e et

INr.Riga[Descrizione[Tariffa

[Codice] Prezzo
va_|Unitariol

|Quantitalimponibile[tvalTotale|

o [coe] [conn] [revrtre] ]

Numero Riga (*)

Descrizione

Progetto o
cup o
cig

Unita Lavoro o

T e ]

Fine JIntranet locale a v 125 -





[image: image84.png]BUCILLO ANNA MARIA Home Page

a

Numero Riga (*)

Descrizione formazione erogata ai tirocinanti nell'ambito del quadro delle risorse economiche correlato al pro
Progetto ALTRI-FIXO-FORMAZ: [ Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali -Progetto FIXO
cup ]

cig

Unita Lavoro ]

Informazioni Commerdial

Tariffa ]

Codice Iva (¥) ]

Quantita (*) 0,00

Prezzo Unitario (¥) 0,00

Prezzo Totale 0,00

sconto 0,00

percentuale Sconto

Imponibile 0,00

a 0,00

Totale 0,00 Solo Iva (¥) r

Data Inizio (*) 17/11/2011 Data Fine (%) 17/11/2011

T —

Fine




 
[image: image85.png]TR ) A PUCILLO ANNA MARIA Home Page

Documenti gastior

Y| i B3

=]

wiga | coce| [d

Numero Rig|
Descrizione
Progetto
cup

cig

Unita Lavor

Informazi
Tariffa

Codice Iva (
Quantita (¥
Prezzo Unit:

Prezzo Tota|

Sconto

Inventario/Magazzino

| —

FoRmMCT

EORMAZIONE PER CONTO TERZI

senize

[ER—

Pagina [1] di 1 wPrima pagina [ Pagins pracedants [ Pagina successiva 1 Ultima pagina

Imponibile
Iva
Totale

S

Percentuale Sconto

Data Inizio (*) 17/11/2011
o 1

0,00
0,00
0,00 Solo Iva (¥) [T
Data Fine (*) 17/11/2011

Fine

) Infranet locale “a





 [image: image86.png]BUCILLO ANNA MARIA Home Page

a

Numero Riga (*)

Descrizione formazione erogata ai tirocinanti nell'ambito del quadro delle risorse economiche correlato al pro
Progetto ALTRI-FIXO-FORMAZI [} Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali -Progetto FIXO
cup o]

cig

Unita Lavoro ]

Informazioni Commerdiali

Tariffa FORMCT [ [FORMAZIONE PER CONTO TERZI

Codice Iva (*) 1302A 5 VA al 21% (com.le)

Quantita (*) 0,00

Prezzo Unitario (¥) 0,00

Prezzo Totale 0,00

sconto 0,00

percentuale Sconto

Imponibile 0,00

a 0,00

Totale 0,00 Solo Iva (¥) r

Data Inizio (*) 17/11/2011 Data Fine (*) 17/11/2011

T —





[image: image87.png]Dozumenti gastio

A PUCILLO ANNA MARIA Home Page

Prezzo Tota|

Sconto

Descrizione Attivo/Passive
feT A sl o (comia] B <
01 1va sl 105 (comila] B <
@] [== A sl 205 (comia) B <
13028 1A sl 215 (comila) B <
e o soaastis =t 7 511 DR 633/72 rottami = cazcami (comla] B c
27 Recime israins L3 - 40 DL 41/1953 vandits uzsto (comle) B <
Comizi
B2 Cazsioni in Italia 0 s=portaton sxter non imaenibili a8 letb] DPRE33/72 |2 c
Numero Rig o
Descrizione|  [=30 Ezportes. indiretts non imonibil a8 1st.c) DPR 633/72 cessions = B c
Progetto 1331 Operszioni sssimilste slle esportazioni non imponibili st § bis DPR.633/72 (4 <
ot
cup -
G2z Ezante =10 DR 633/72 (comia) B <
cig 133201 Ezante 210 .15 DoR £33/72 (com el B <
ST ol B <
Unita Lavor] |22 Ezante 210 o 20 DoR 633172 (com e c
323 Ezante 210 o 22 0oR 533/72 (comila) B <
- [= Gerasions trattat internszionsli srt72 DR 833/72 (zamila] B <
Informazi
Pagina 1 &3 Prims pasins [ Pagins pracsdants [ Pasins succezsiva T Ulkims saging
Tarifta & pasine rPaging b m m
Codice Iva (
Quantita (%
Prezzo Unit

Percentuale Sconto
Imponibile
Iva

Totale

Data Inizio (*) 17/11/2011
o 1

0,00
0,00
0,00 Solo Iva (¥) [T
Data Fine (*) 17/11/2011

hittps://test.L-gov.units. tiunits_preprod/#

) Infranet locale

A

#125%





[image: image88.png]BUCILLO ANNA MARIA Home Page

a

Numero Riga (*) 1

Descrizione formazione erogata ai tirocinanti nellambito del quadro delle risorse economiche correlato al pro
Progetto ALTRI-FIXO-FORMAZ! F§? [Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali -Progetto FIXO

cup ]

cig

Unita Lavoro o

Informazioni Commerdiali

Tariffa FORMCT [ [FORMAZIONE PER CONTO TERZI
Codice Iva (¥) 1332 [ [Esente art.10 DPR.633/72 (com.le)
Quantita (%) 9,00

Prezzo Unitario (¥) 2.000,00

Prezzo Totale 18.000,00

sconto 0,00

percentuale Sconto o

Imponibile 18.000,00

a 0,00

Totale 18.000,00 Solo Iva (*) r
Data Inizio (*) 17/11/2011 Data Fine (*) 17/11/2011

[ cokcola valor_| I
U ——— a

Fine JIntranet locale a v 125 -





Se ci sono altre righe si creano con Nuovo e si inseriscono i dati come per la prima riga.

Terminati gli inserimenti, si passa alla creazione delle estensioni COGE e COAN.
COGE
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COAN
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Volendo contabilizzare Coan normale più di un documento, si può ricorrere alla contabilizzazione eseguita da Contabilità Analitica – Registrazioni – Seleziona DG per contabilizzazione  (vedere il manuale specifico).

Fatta la contabilizzazione, si torna ai documenti gestionali e si recupera la Fattura Vendita
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Stampa
E’ possibile ottenere una stampa PDF del documento (Report Commerciale)
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Si chiede lo scaricamento del file.

Si apre una finestra che permette di visualizzare, stampare o salvare il file.
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Per tornare alla schermata iniziale è sufficiente chiudere la finestra.


Nel 2012, appena possibile contabilizzare Coge, si dovrà richiamare il documento ed eseguire il Crea Scrittura Coge Prima come indicato nella casella Operazioni, oppure procedere alla contabilizzazione Coge da:

Contabilità Generale


Registrazioni



Seleziona DG per contabilizzazione

Scegliere, del documento Contratto Attivo, la modalità Crea Nuovo.


Il sistema chiede di definire il Contesto quindi:


Anno (per la migrazione sempre 2011)


Unità Organizzativa che può essere inserita:


o direttamente 


o scegliendola dal Look up abbinato al campo


Una volta inseriti, i dati si confermano con l’OK





Nel campo Nr. documento è necessario inserire il numero dell’accertamento SAP seguito dall’esercizio di provenienza.





La Data Registrazione può essere modificata ma non può essere precedente alla data di reg. dell’ultimo documento inserito.





Nel campo Progetto  va inserito l’eventuale progetto cui è legato l’accertamento. Se esiste il CUP (registrato nel progetto e nell’Anagrafica CUP) il campo CUP verrà automaticamente valorizzato.


Se il progetto viene inserito qui, vuol dire che tutto l’importo è legato ad esso, altrimenti si deve lasciare in bianco e rimandare alle righe dettaglio l’indicazione.





Nel campo Descrizione si riporta il testo dell’accertamento. 





Nel campo Note si inseriscono eventuali dettagli aggiuntivi.





N.B. I campi 1. e 4. possono essere usati in seguito per la ricerca del documento, quindi è consigliabile inserirvi dei dati /valori univoci e significativi.








Nel Campo Attività va selezionato il tipo di Attività: Istituzionale.


Nel campo Soggetto inserire il codice del Cliente, dati che possono essere anche ricercati:


Scrivendo nel campo *parte della ragione sociale* e agendo sull’icona alla fine del campo.


Agendo sull’icona alla fine del campo e facendo la ricerca nella schermata presentata. 


Nel campo Rif. Contratto inserire il numero del documento che ha originato l’accertamento (n. protocollo – CdA – CdD - Decreto- ...)





Nel campo Tipo Contratto va selezionato il tipo tra quelli proposti (l’elenco nell’esempio non è quello definitivo). Pur non essendo contrassegnato da un fondo colorato e dall’asterisco, il campo è obbligatorio.


I campi Responsabile ed Ente Finanziatore non sono obbligatori.


Se si vuole suddividere in rate:


va inserito il flag ν nel campo Con rate. Questo flag comporta la modifica della schermata..








Vengono riportati alcuni dati tratti dall’Anagrafica








Se il contratto prevede più rate, le righe di dettaglio (una per ogni rata) sono già presenti e devono solo essere completate selezionandole (clic sulla prima icona a sinistra della riga) una alla volta. 


Se invece non c’è suddivisione in rate si agisce su Nuovo 


Per ogni riga quindi si inseriscono:


Descrizione 


Codice Progetto: se il contratto non è stato agganciato ad un progetto all’inizio, si può specificare qui a quale progetto (e relativo CUP) ogni riga appartiene. In caso di più righe di dettaglio, ognuna può essere legata (o meno) ad un diverso progetto.


Si seleziona una Tariffa che è abbinata ad una o più Voci Coge. La corretta valorizzazione del campo permette di  ridurre l’elenco delle voci coge tra cui scegliere durante la creazione delle estensioni del documento. 


Si inseriscono la quantità e il prezzo unitario e si fa scorrere la barra laterale








Si possono valorizzare i campi Sconto o Percentuale sconto


Si modificano, se necessario, le date di inizio e di fine (sono campi obbligatori)


Si agisce su Calcola valori ottenendo il Totale








Crea Estensioni


Può comparire  il messaggio: “Creazione delle estensioni avvenuta con successo” (vuol dire che la Voce Coge contropartita abbinata al soggetto è unica). Si conferma con  l’OK








Facendo scorrere la barra laterale si controlla che siano state assegnate le voci Coge e Coge contropartita (nel caso ad una tariffa corrispondano più voci Coge, sarà necessario scegliere quella corretta tra quelle proposte dal look up).





Si controlla anche il Codice SIOPE.





Nell’esempio si vede che la voce Coge e il Codice SIOPE non sono valorizzati, quindi si procede con la selezione.





Una volta selezionata la Voce Coge, il Codice SIOPE viene quasi sempre valorizzato automaticamente. Nel caso non dovesse accadere, si deve procedere anche alla sua selezione.








Crea estensioni.


Viene richiesta l’Unità analitica:  


Se non ne viene proposta alcuna si procede con la selezione


Se ne viene proposta una  è quella associata alla UO scelta come contesto. Si  deve decidere se va bene o se deve essere cambiata, ma deve essere sempre “figlia” di quella proposta.


Con  Applica si conferma





Facendo scorrere la barra laterale si controllano i dati. 


Il campo Tipo Dimensione Analitica, anche se contrassegnato come obbligatorio, non lo è per l’Università di Trieste.








Terminate le operazioni:


Salva (i dati vengono salvati come bozza quindi possono essere ancora modificati)


Se tutti i dati sono corretti si passa a Completa (i dati diventano definitivi) 





Con il Completa, il sistema ha assegnato al documento un identificativo (ID DG) ed un numero di registrazione e ha aggiornato lo Stato.





Nella schermata compare il riquadro degli Stati Applicativi: il contratto non è contabilizzato COAN.


Dalla casella Operazioni si seleziona l’operazione Crea Scritture: Coan Anticipata e si agisce su Esegui





Vengono richiesti l’Esercizio e l’Unità Analitica. Una volta inseriti si confermano con l’OK.





Compare la riga della scrittura contabile con eventuali messaggi.


Se non ci sono errori, la riga è inserita nella parte alta della schermata identificata da “DG contabilizzati”, quindi va confermata con l’OK.


In caso di errore invece compare nella parte bassa identificata da “DG non contabilizzati”, per cui andrà prima corretto l’errore per poter procedere con la contabilizzazione.








Nella schermata compare il riquadro degli Stati Applicativi: il contratto è Contabilizzato Coan








Scegliere, del documento Contratto Attivo, la modalità Crea Nuovo.


Il sistema chiede di definire il Contesto quindi:


Anno (per la migrazione sempre 2011)


Unità Organizzativa che può essere inserita:


o direttamente 


o scegliendola dal Look up abbinato al campo


Una volta inseriti, i dati si confermano con l’OK





Nel campo Nr. documento è necessario inserire il numero dell’accertamento SAP seguito dall’esercizio di provenienza.





La Data Registrazione può essere modificata ma non può essere precedente alla data di reg. dell’ultimo documento inserito.





Nel campo Progetto  va inserito l’eventuale progetto cui è legato l’accertamento. Se esiste il CUP (registrato nel progetto e nell’Anagrafica CUP) il campo CUP verrà automaticamente valorizzato.


Se il progetto viene inserito qui, vuol dire che tutto l’importo è legato ad esso, altrimenti si deve lasciare in bianco e rimandare alle righe dettaglio l’indicazione.





Nel campo Descrizione si riporta il testo dell’accertamento. 





Nel campo Note si inseriscono eventuali dettagli aggiuntivi.





N.B. I campi 1. e 4. possono essere usati in seguito per la ricerca del documento, quindi è consigliabile inserirvi dei dati /valori univoci e significativi.





Nel Campo Attività va selezionato il tipo di Attività: Commerciale.


Nel campo Soggetto va inserito il codice del Cliente, dati che possono essere anche ricercati:


Scrivendo nel campo *parte della ragione sociale* e agendo sull’icona alla fine del campo.


Agendo sull’icona alla fine del campo e facendo la ricerca nella schermata presentata. 


Nel campo Rif. Contratto va inserito il numero del documento che ha originato l’accertamento (n.contratto - n. protocollo – CdA – CdD - Decreto- ...)





Avendo optato per l’Attività commerciale in base alla classe geografica del cliente vengono proposti i possibili tipi di operazione IVA tra i quali ne va selezionato uno agendo sull’icona posta alla fine del campo Tipo di operazione IVA.








Nel campo Tipo Contratto va selezionato il tipo tra quelli proposti (l’elenco nell’esempio non è quello definitivo). Pur non essendo contrassegnato da un fondo colorato e dall’asterisco, il campo è obbligatorio.


I campi Responsabile ed Ente Finanziatore non sono obbligatori.


Se la rata è unica:


Si passa alla cartella IVA


In caso di suddivisione in rate:


va inserito il flag ν nel campo Con rate. Questo flag comporta la modifica della schermata..








Si sceglie la Cadenza Rate inserendo anche il Prezzo Totale e il Numero Rate con la Data Inizio.


La Data Fine viene calcolata dal sistema (= Data inizio se 1 rata o = data inizio + intervallo della cadenza se più rate) oppure  viene richiesta (nel caso di Cadenza Variabile).


Si seleziona una Tariffa che è abbinata ad una o più voci Coge riducendo l’elenco dei valori possibili quindi eliminando o facilitando l’eventuale scelta durante la creazione delle estensioni Coge del documento. 


Viene proposto un Codice Iva (modificabile, ad esempio in caso di esenzione). 


Si procede con il Calcolo Rate.








Viene data comunicazione dell’avvenuta operazione: dare OK








Vengono riportati alcuni dati tratti dall’Anagrafica





CREA


Va selezionato il Sezionale IVA della UE associata alla UO indicata inizialmente come contesto.





Se il contratto prevede più rate, le righe di dettaglio (una per ogni rata) sono già presenti e contengono i dati inseriti nella cartella Contratto: devono solo essere completate selezionandole (clic sulla prima icona a sinistra della riga) una alla volta. 


Se invece non c’è suddivisione in rate si agisce su Nuovo 


Per ogni riga quindi si inseriscono:


Descrizione 


Codice Progetto: se il contratto non è stato agganciato ad un progetto all’inizio, si può specificare qui a quale progetto (e relativo CUP) ogni riga appartiene. In caso di più righe di dettaglio, ognuna può essere legata (o meno) ad un diverso progetto.


Si seleziona una Tariffa che è abbinata ad una o più Voci Coge. La corretta valorizzazione del campo permette di  ridurre l’elenco delle voci coge tra cui scegliere durante la creazione delle estensioni del documento. 


Viene proposto un Codice Iva (modificabile, ad esempio in caso di esenzione). 


Si inseriscono la quantità e il prezzo unitario e si fa scorrere la barra laterale








Si possono valorizzare i campi Sconto o Percentuale sconto


Si modificano, se necessario, le date di inizio e di fine (sono campi obbligatori) 


Si agisce su Calcola valori ottenendo il Totale








Crea Estensioni


Può comparire  il messaggio: “Creazione delle estensioni avvenuta con successo” (vuol dire che la Voce Coge contropartita abbinata al soggetto è unica). Si conferma con  l’OK








Facendo scorrere la barra laterale si controlla che siano state assegnate le voci Coge e Coge contropartita (nel caso ad una Tariffa corrispondano più voci Coge, sarà necessario scegliere quella corretta tra quelle proposte dal look up).





Si controlla anche il Codice SIOPE.





Nell’esempio si vede che la voce Coge e il Codice SIOPE non sono valorizzati, quindi si procede con la selezione.





Una volta selezionata la Voce Coge, il Codice SIOPE viene quasi sempre valorizzato automaticamente. Nel caso non dovesse accadere, si deve procedere anche alla sua selezione.











Le estensioni Coge sono state create automaticamente per la seconda riga, ma anche per quella va fatto il controllo della valorizzazione dei campi per procedere al completamento dei dati.








Crea estensioni.


Viene richiesta l’Unità analitica:  


Se non ne viene proposta alcuna si procede con la selezione


Se ne viene proposta una  è quella associata alla UO scelta come contesto. Si  deve decidere se va bene o se deve essere cambiata, ma deve essere sempre “figlia” di quella proposta.


Con Applica si conferma.





Facendo scorrere la barra laterale si controllano i dati. 


Il campo Tipo Dimensione Analitica, anche se contrassegnato come obbligatorio, non lo è per l’Università di Trieste.








Terminate le operazioni:


Salva (i dati vengono salvati come bozza quindi possono essere ancora modificati)


Se tutti i dati sono corretti si passa a Completa (i dati diventano definitivi) 





Terminate le operazioni:


Salva (i dati vengono salvati come bozza quindi possono essere ancora modificati)


Se tutti i dati sono corretti si passa a Completa (i dati diventano definitivi) 





Con il Completa, il sistema ha assegnato al documento un identificativo (ID DG) ed un numero di registrazione ed ha aggiornato lo stato.





Nella schermata compare il riquadro degli Stati Applicativi: il contratto non è contabilizzato COAN.


Dalla casella Operazioni si seleziona l’operazione Crea Scritture: Coan Anticipata e si agisce su Esegui.





Vengono richiesti l’esercizio e l’Unità Analitica. Una volta inseriti si confermano con l’OK.





Compare la riga della scrittura contabile con eventuali messaggi.


Se non ci sono errori, la riga è inserita nella parte alta della schermata identificata da “DG contabilizzati”, quindi va confermata con l’OK.


In caso di errore invece compare nella parte bassa identificata da “DG non contabilizzati”, per cui andrà prima corretto l’errore per poter procedere con la contabilizzazione.








Nella schermata compare il riquadro degli Stati Applicativi: il contratto è Contabilizzato Coan








Scegliere, del documento Fattura Vendita, la modalità Crea Nuovo.


Il sistema chiede di definire il Contesto quindi:


Anno (per la migrazione sempre 2011)


Unità Organizzativa che può essere inserita:


o direttamente 


o scegliendola dal Look up abbinato al campo


Una volta inseriti, i dati si confermano con l’OK








La Data Registrazione può essere modificata ma non può essere precedente alla data di reg. dell’ultimo documento inserito.





Nel campo Progetto  va inserito l’eventuale progetto cui è legato l’accertamento. Se esiste il CUP (registrato nel progetto e nell’Anagrafica CUP) il campo CUP verrà automaticamente valorizzato.


Se il progetto viene inserito qui, vuol dire che tutto l’importo è legato ad esso, altrimenti si deve lasciare in bianco e rimandare alle righe dettaglio l’indicazione.





Nel campo Descrizione si riporta il n. di accertamento e il n. della fattura





Nel campo Note si inseriscono eventuali dettagli aggiuntivi.


N.B. Il campo 3. può  essere usati in seguito per la ricerca del documento, quindi è consigliabile inserirvi dei dati /valori univoci e significativi.








Il campo Soggetto Occasionale va attivato con un flag nel caso ci si trovi in attività di sportello per cui non è necessario che i dati del cliente non vengano registrati in anagrafica.


Nel campo Soggetto va inserito il codice del Cliente, dati che possono essere anche ricercati:


Scrivendo nel campo *parte della ragione sociale* e agendo sull’icona alla fine del campo.


Agendo sull’icona alla fine del campo e facendo la ricerca nella schermata presentata. 


Nel campo Rif. Contratto va inserito il numero del documento che ha originato l’accertamento (n.contratto - n. protocollo – CdA – CdD - Decreto- ...)





Trovandoci in l’Attività commerciale, in base alla classe geografica del cliente vengono proposti i possibili tipi di operazione IVA tra i quali ne va selezionato uno agendo sull’icona posta alla fine del campo Tipo di operazione IVA.








CREA


Va selezionato il Sezionale IVA della UE associata alla UO indicata inizialmente come contesto.





Nuovo





Per ogni riga quindi si inseriscono:


Descrizione 


Codice Progetto: se il contratto non è stato agganciato ad un progetto all’inizio, si può specificare qui a quale progetto (e relativo CUP) ogni riga appartiene. In caso di più righe di dettaglio, ognuna può essere legata (o meno) ad un diverso progetto.


Si seleziona una Tariffa che è abbinata ad una o più Voci Coge. La corretta valorizzazione del campo permette di  ridurre l’elenco delle voci coge tra cui scegliere durante la creazione delle estensioni del documento. 


Viene proposto un Codice Iva (modificabile, ad esempio in caso di esenzione). 





Si possono valorizzare i campi Sconto o Percentuale sconto


Si modificano, se necessario, le date di inizio e di fine (sono campi obbligatori)


Si agisce su Calcola valori ottenendo il Totale








Crea Estensioni





Il sistema non riesce ad assegnare la Voce Coge contropartita (vuol dire che la Voce contropartita abbinata al soggetto non è unica).


Si passa quindi alla selezione del valore corretto e si conferma con Applica











Facendo scorrere la barra laterale si controlla che siano state assegnate le voci Coge e Coge contropartita (nel caso ad una tariffa corrispondano più voci Coge, sarà necessario scegliere quella corretta tra quelle proposte dal look up).





Si controlla anche il Codice SIOPE.





Nell’esempio si vede che la voce Coge e il Codice SIOPE sono valorizzati, quindi non è necessario procedere alla selezione.











Crea estensioni.








Viene richiesta l’Unità analitica:  


Se non ne viene proposta alcuna si procede con la selezione


Se ne viene proposta una  è quella associata alla UO scelta come contesto. Si  deve decidere se va bene o se deve essere cambiata, ma deve essere sempre “figlia” di quella proposta.


Con  Applica si conferma.








Con il Completa, il sistema ha assegnato al documento un identificativo (ID DG) ed un numero di registrazione ed ha aggiornato lo stato.





Terminate le operazioni:


Salva (i dati vengono salvati come bozza quindi possono essere ancora modificati)


Se tutti i dati sono corretti si passa a Completa (i dati diventano definitivi) 





Facendo scorrere la barra laterale si controllano i dati. 


Il Tipo Dimensione Analitica, anche se contrassegnata come obbligatoria, non lo è per l’Università di Trieste.








Nella schermata compare il riquadro degli Stati Applicativi: il contratto risulta:


non contabilizzato Coan


non contabilizzato Coge 


non contabilizzato IVA


Nella casella Operazioni è proposto:


In Test Crea Scritture Coge prima – Coan Normale non è utilizzabile perché non è possibile effettuare, fino alla seconda metà di gennaio 2012, la contabilizzazione Coge


In Produzione le due scritture sono distinte pertanto si esegue solo la Crea Scritture Coan Normale 


Non deve essere eseguita l’operazione Crea Scrittura IVA per Fattura vendita essendo questo un documento 2011 già iscritto nel registro vendite.





Negli Stati Applicativi il documento risulta:


 Contabilizzato Coan


Non contabilizzato IVA


Non contabilizzato Coge 


Nella casella Operazioni è proposto solo:


Crea Scrittura Coge Prima





















































Scegliere, del documento Generico Entrata, la modalità Crea Nuovo.


Il sistema chiede di definire il Contesto quindi:


Anno (per la migrazione sempre 2011)


Unità Organizzativa che può essere inserita:


o direttamente 


o scegliendola dal Look up abbinato al campo


Una volta inseriti, i dati si confermano con l’OK





Nel campo Nr. documento è necessario inserire il numero dell’accertamento SAP seguito dall’esercizio di provenienza.





La Data Registrazione può essere modificata ma non può essere precedente alla data di reg. dell’ultimo documento inserito.





Nel campo Progetto va inserito l’eventuale progetto cui è legato l’accertamento. Se esiste il CUP (registrato nel progetto e nell’Anagrafica CUP) il campo CUP verrà automaticamente valorizzato.


Se il progetto viene inserito qui, vuol dire che tutto l’importo è legato ad esso, altrimenti si deve lasciare in bianco e rimandare alle righe dettaglio l’indicazione.





Nel campo Descrizione si riporta il testo dell’accertamento. 





Nel campo Note si inseriscono eventuali dettagli aggiuntivi.





N.B. I campi 1. e 4. possono essere usati in seguito per la ricerca del documento, quindi è consigliabile inserirvi dei dati /valori univoci e significativi.














Nel campo Soggetto inserire il codice del Cliente, dati che possono essere anche ricercati:


Scrivendo nel campo *parte della ragione sociale* e agendo sull’icona alla fine del campo.


Agendo sull’icona alla fine del campo e facendo la ricerca nella schermata presentata. 


Nel campo Rif. Contratto inserire il numero del documento che ha originato l’accertamento (n. protocollo – CdA – CdD - Decreto- ...)








Nella cartella compaiono:


Sempre alcuni dati relativi al soggetto (cliente) inserito


A volte i dati inerenti la Modalità di incasso del beneficiario che, se presenti, sono modificabili (purché previsti nell’anagrafica). 














Per inserire una riga agire su Nuovo





Si inseriscono:


Descrizione della  riga 


Codice Progetto: se il contratto non è stato agganciato ad un progetto all’inizio, si può specificare qui a quale progetto (e relativo CUP) ogni riga appartiene. In caso di più righe di dettaglio, ognuna può essere legata (o meno) ad un diverso progetto


Si seleziona una Tariffa che è abbinata ad una o più Voci Coge. La corretta valorizzazione del campo permette di  ridurre l’elenco delle voci coge tra cui scegliere durante la creazione delle estensioni del documento. 


Si inseriscono la quantità e il prezzo unitario e si fa scorrere la barra laterale








Si possono valorizzare i campi Sconto o Percentuale sconto


Si modificano, se necessario, le date di inizio e di fine (sono campi obbligatori)


Si agisce su Calcola valori ottenendo il Totale








Crea Estensioni


Compare il messaggio: “Creazione delle estensioni avvenuta con successo” (vuol dire che la Voce Coge contropartita abbinata al soggetto è unica). Si conferma con  l’OK








Facendo scorrere la barra laterale si controlla che sia stata assegnata la Voce Coge (nel caso ad una tariffa corrispondano più voci Coge, sarà necessario scegliere quella corretta tra quelle proposte dal look up).





Si controlla anche il Codice SIOPE.





Nell’esempio si vede che la voce Coge e il Codice SIOPE non sono valorizzati, quindi si procede con la selezione.





Una volta selezionata la Voce Coge, il Codice SIOPE viene quasi sempre valorizzato automaticamente. Nel caso non dovesse accadere (vuol dire che ad una stessa voce Coge sono abbinati più codici SIOPE) , si deve procedere anche alla sua selezione.








Crea estensioni.


.








Viene richiesta l’Unità analitica:  


Se non ne viene proposta alcuna si procede con la selezione


Se ne viene proposta una  è quella associata alla UO scelta come contesto. Si  deve decidere se va bene o se deve essere cambiata, ma deve essere sempre “figlia” di quella proposta.


Con  Applica si conferma.








Facendo scorrere la barra laterale si controllano i dati. 


Il campo Tipo Dimensione Analitica, anche se contrassegnato come obbligatorio, non lo è per l’Università di Trieste.











Terminate le operazioni:


Salva (i dati vengono salvati come bozza quindi possono essere ancora modificati)


Se tutti i dati sono corretti si passa a Completa (i dati diventano definitivi) 








Nella schermata compare il riquadro degli Stati Applicativi: il contratto non è contabilizzato Coan e non è contabilizzato Coge.


Nella casella Operazioni è proposto:


In Test Crea Scritture Coge prima – Coan Normale non è utilizzabile perché non è possibile effettuare, fino alla seconda metà di gennaio 2012, la contabilizzazione Coge


In Produzione le due scritture sono distinte pertanto si esegue solo la Crea Scritture Coan Normale 











Con il Completa, il sistema ha assegnato al documento un identificativo (ID DG) ed un numero di registrazione ed ha aggiornato lo stato.








Negli Stati Applicativi il documento risulta:


 Contabilizzato Coan


Non contabilizzato Coge 


Nella casella Operazioni è proposto solo:


Crea Scrittura Coge Prima
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