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LORO SEDI

Oggetto: Orario di servizio

Con riferimento alla circolare prot. n. 5159 del 07/05/1998, emanata a seguito
dell’applicazione del nuovo orario di servizio con decorrenza 01/07/1998, tilevata Popportunita di
snellire ¢ modificare alcune procedure relative alla rilevazione presenze si comunicano le seguenti
innovazioni:

dipendente).

Come previsto per il servizio straordinario, infatti, si ritiene che "autorizzazione sia
implicitamente contenuta nella comunicazione relativa al Tecupero del citato plus orario, che
rimane obbligatoria, e che dovra tiportare la controfirma del Capo Struttura.

* Termine fissato per il recupero del plus orario:
Tutto il plus orario effettuato (senza distinzione di durata), viene cumulato mese dopo
mese. Hsso dev’essere fecuperato entro la fine dell’anno solare. T saldo risultante al 31,12 va
TeCuperalo, tassativamente, entro la fine de] mese successivo,

* Limite per il recupero:
E” fissato un limite all’effettuazione di riposi compensativi per recupero di plus orario
part a un massimo di 24 ore mensil;.

* Lavoeroe straordinario:

A fini della liguidazione delle prestazioni di servizio straordinario il dipendente & tenuto
a restituire il tabulato delie presenze controfirmato dal Capo Struttura entro i giorno 23 del mese
successivo. In sua mancanza, il compenso gia erogato in base alle risultanze del sisterna
automatico di rilevazione delle presenze (tasto funzione) viene recuperato sulla retribuzione del
MESE SUCCESSivo. Contestualmente, le ore straordinarie non pagate vengono inderogabilmente
riconosciute come plus orario. Tn ta modo, una volta scaduto il termine di restituzione del tabulato
le ore trasformate in plus orario non possono essere piu monetizzate.
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* Blocco del pagamento di ore straordinarie in caso di saldo negativo;
La liguidazione di ore straordinarie viene comunque bloccata in caso di saldo negativo
risultante dal tabulaio delle presenze superiore a 10 ore,
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Si precisa inoltre che al personale a tempo parziale ¢ a quello di categoria EP continua ad
applicarsi integralmente la disciplina attualmente in vigore e che, per tutto il personale, vige
"obbligo della comunicazione scritta, controfirmata dal Capo Struttura, per le uscite anticipate
superioti a 60 e per le entrate/uscite che riguardano la fascia di presenza obbligatoria,

annuale,

1 saldo del plus orario relativo al mese di giugno e risultante dal tabulato presenze al
30.06.2002 verra sommato a quello successivo del mese di luglio e, in forza defla nuova disciplina
verrd mantenuto, se non fecuperato, sino al 31.12.2002. I saldo risultante al 31.12.02 potri essere
Tecuperato, tassativamente, entro la fine del mese successivo di gennaio (comunque con il limite
delle 24 ore mensiki).

Per eventuali richieste dj chiarimento il personale della scri vente Ripartizione & a
disposizione ai recapiti telefonici 040/558.3143-3134-3141.

Con i migliori saluti.

H Direttofe Al ministrativo
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