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LORO SEDI

Oggetto: Programmazione ferie 2023 — Termini di fruizione delle ferie secondo le
modalita stabilite dal CCNL Comparto Istruzione e Ricerca

Gentilissime e gentilissimi,

in prossimita della fine dellanno solare, si ricorda la corretta modalita di fruizione
delle ferie e delle festivita soppresse in termini temporali e numerici, prevista dal CCNL
in oggetto.

Si evidenzia preliminarmente che le ferie sono un diritto irrinunciabile, volto a
preservare lo stato di salute e a garantire la sicurezza nei luoghi di lavoro della/del
dipendente.

Si ricorda che, al fine di garantire 'organizzazione e la continuita dei servizi, &
indispensabile un’attenta programmazione delle ferie da parte di tutte le strutture di
Ateneo. Tale programmazione, da coordinare con le esigenze organizzative e
lavorative della struttura di afferenza, deve tener conto di eventuali scadenze
amministrativo/contabili e di servizio ricadenti nellanno, dei periodi di chiusura
generale dell’Ateneo programmati e di tutto cid che al momento risulta prevedibile.

In caso di inerzia del/la lavoratrice/ore, circa la richiesta di fruizione delle ferie, lal/il
responsabile della struttura & tenuto ad assegnare d’ufficio le stesse, possibilmente
d’'intesa con la/il dipendente medesima/o, nel precipuo interesse di quest'ultima/o,
altrimenti gravata/o da una eccessiva e prolungata attivita lavorativa.

TERMINE DI FRUIZIONE FERIE 2023

Le ferie maturate nellanno in corso vanno fruite inderogabilmente entro il 31
dicembre 2023.

Nel caso si renda impossibile per la/il lavoratrice/ore la fruizione dell’intero periodo
di ferie nel corso dell'anno di maturazione, la/lo stessa/o ha diritto a procrastinare 10
giorni di ferie nei 18 mesi successivi; nel caso dellanno di maturazione 2023, al
massimo 10 giorni possono essere fruiti entro il 30 giugno 2025.

Oltre tale termine non potra essere autorizzato nessun differimento motivato da
esigenze di servizio prevedibili e quindi oggetto di programmazione.

Le ferie sono sospese da malattie debitamente documentate che si protraggano per
un tempo tale da impedirne la fruizione nell’anno di maturazione. In questo caso le
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ferie spettanti saranno posticipate allanno successivo e andranno fruite in maniera
prioritaria alla ripresa del servizio.

FERIE SOLIDALI

Si richiama inoltre l'istituto delle ferie solidali, previsto dall'art. 46 del CCNL, in base
al quale una/un dipendente pud cedere, su base volontaria e a titolo gratuito, parte
delle ferie e delle festivita soppresse ad altra/o dipendente che abbia esigenza di
prestare assistenza a figli minori che necessitino di cure costanti per particolari
condizioni di salute.

La/ll dipendente che si trovi nelle condizioni di cui sopra pud presentare specifica
richiesta di fruizione ferie solidali all'indirizzo mail aaggpersonale@amm.units.it, previa
presentazione di certificazione comprovante lo stato di necessita delle cure in
questione, rilasciata da una struttura sanitaria pubblica o convenzionata.

Ricevuta la richiesta, lo scrivente ufficio provvedera a rendere nota al personale
I'esigenza riscontrata, con assoluto rispetto della privacy, con linvito a manifestare la
disponibilita alla cessione da parte degli eventuali interessati.

SOSPENSIONE ATTIVITA’ DELL’ATENEO - PROGRAMMAZIONE DELLE FERIE

Si richiama la necessita di una programmazione delle ferie in relazione al calendario
di sospensione delle attivita del’Ateneo, nei periodi di seguito indicati:

Giovedi 2 novembre 2023 (solo per la sede di Trieste)
Venerdi 1° dicembre 2023 (solo per la sede di Portogruaro)
Mercoledi 27 dicembre 2023

Giovedi 28 dicembre 2023

Venerdi 29 dicembre 2023.

TERMINE PER L’ INSERIMENTO FERIE 2023 NELL’APPLICATIVO PRESENZE-
ASSENZE

Al fine di consentire il corretto caricamento delle ferie spettanti nell’anno 2024, si
segnala la necessita di inserire nell’applicativo delle presenze/assenze tutti i giorni
di ferie del 2023 entro il 18 dicembre 2023.

Nelle giornate del 19 e 20 dicembre I'Ufficio operera il travaso di tutti i saldi, al fine di
permettere, dal 21 dicembre, I'inserimento di ulteriori giustificativi di ferie, anche per
'anno 2024.

Cordiali saluti.

F.to Il Direttore Generale
Dott.ssa Luciana Rozzini

e da: Luciana Rozzini
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