s UNTVERSITA
B DECLISTUDT DETRIESTE

Retterato @ Direzione Generale
Serzione Ricerca e Dotlorati — Ripariizione Rigerca

Al Direttori di Dipartimento
Ai Segretari di Dipartimento

_____ ) Ai Responsabili delte Unita Logali
Anno 203 gt b g 3 fase @ p.c.
e Ripartizione Dottorati
— Ripartizione Stipendi e Compensi
Ripartizione Contabiiita, Bilancic e
Missioni
Ripartizione Fiscalita
Riparizione Reclutamento e far-
mazione
Ripartiziohe Personale docente
non di ruolo
Responsabile Gare e Contrati
Doit.ssa Amanda Mattiussi

Alt,

Qggetto: Progetti PRIN 2008 - Predisposizione delfia documentazione per 'avvio degli
auditing interni.

A conclusione dei progetti PRIN 2009, facendo seguito alla precedente circolare
dd 26 luglio 2013, si invia un promemoria riepilogative della documentazione da predi-
sporre per g AUDIT interni, it cui avvio & previsto per gennaio 2014,

Per la compilazione de! rendiconto contabile sul site docente del Cineca si ri-
manda alle precisazioni recentemente emanate dal MIUR reperibili ai seguente linic
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hitp:/iprin_cineca. Wdocumenti/2009/Note_per |a_compilazione del rendiconto contabi
ie.pdf

Si ricorda che, come stabilito dalla delibera CIPE 24/2004, i1 CUP deve essere
indicato su tutt § documenti amministrativi e contabili relativi allo specifico progetto cui
a@sso corrisponde (&iti di gara, provvedimenti di finanziamento, mandati di pagamento,
ec.).

Si richiama inolire T'attenzione sul fatto che 'atlinenza al PRIN viene provata
dalf'apposizione del codice MIUR de! progetto su tutfi gli atti relativi al finanziamento.

Si fornisce, di sequito, suddiviso per voce di spesa, un elenco dei documenti da
acquisire. Tali documenti andranno opportunamente scannerizzati , salvati su pen drive
creando una cariella informatica per ogni progefto, ed inviati alla Ripartizione ricerca
unitamente al file exce! di riepitogo allegato alla presente.

PERSONALE DIPENDENTE (VOCE A.1.1 del modello di rendiconto contabile
predisposto dal MIUR)

- Certificazione del costo annuo lordo relative atf'anno 2012 ().

PERSONALE DIPENDENTE DA ALTRI ATENEVENTI (VOCE A.2.1)

- Certificazione de! Responsabile di Unita in merito allimpegno dedicato effetli-
vamente at progetto;

- Certificazione dei costo annuo lorde da parte della competente struttura am-
ministrativa del’ateneo/ente datore di lavoro da cui risulli {per ogni anno) anche
it non superamento del monte ore complessivo.

Y Come gid concordato onn fa Ripartizione Stipendi e Compensi la certificazione del costo annuo lorde e

del costo effettive totale lordo in formato pdf, saranna scaricabili dal database reperibile al sito:
hitps:finside. units.it/SiteDirectoryiUSoviRendiconiDipadiment/Forms/Alltaims. aspy
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PERSONALE NON DIPENDENTE CON CONTRATTO ATTIVATO CON L’ATENEO
CUI AFFERISCE L’UNITA’ DI RICERCA (ACQUISITO CON FOND! LIBERI) (VOCE
A3)

(titolari degli assegni di ricerca di cui alfart.22 deila legge n.240/2010, studenti dei corsi di dottorate di ri-
cerca, professor a contratto per attivitd dt insegnamento a titolo gratuilo o onerase di cui altart 22 delia

Legge n.240/2010, soggett esterni purché in possesso di specifiche competenze nel campa delia ricerca,
borse di studio o di ricerca sulla base df specifiche convenzioni).

- Contratto stipulato e/o {ettera di incarico per if progetto;

- Solo ove, laddove ammissibile, ne sia stato valorizzato i costo: certificazione
del costo annuo lordo cosl come specificato nelle sotto riportate categorie della
voce A4,

PERSONALE NON DIPENDENTE DA DESTINARE AL PROGETTO (SOLO AFFE-
RENTI ALL'ATENEO CUI AFFERISCE L'UNITA’ DI RICERCA) (VOCE A.4)

Co.co.co e co.co.pro;

- Procedure di selezione interna ed esterna;

- Contratto con Vindicazione di oggetto univocamente riferibile al progetto PRIN,
durata; compenso, attivita da svolgere, modalita di esecuzione, ed eventuale
indicazione deleffeltiva distribuzione degli impegni su diversi progetti:

- Per i contratti stipulati dopo il 1 gennaic 2012 certificazione del costo annuc
lordo e dichiarazione def'avvenuto pagamento firmate dal Diretiore ¢i Dipar-
timento, per i contratti stipulatt in data precedente: cerdificazione del costo
annuo lordo (%) e dichiarazione dellavvenuto pagamento firmata dal Direttore
di Dipartimento (%),

Assegnisti di ricerca:
- Copia del confratto contenente Findicazione di oggetto, durata, remunerazione,
atiivitd da svolgere, modalita di esecuzione ed eventuale indicazione
dell'effettiva distribuzione dell'impegno su diversi progetti:

° Come gia concordato con la Ripartizione Stipendi e Compensi la certificazione del costa annuo jordo &
dei costo effetlivo totale jordo in formato pdf, saranno scaricabili da! database reperibile al sito:

hitps/finside. units #/SiteDireclony/UGovwRendicontiDipadimeniVF orms/Allterms. aspx

3

i.4 dichiarazione di avwenuto pagamento potra essere direttamente prodatta in Dipartimento e sotto-

scritta dal Direttore, sulfa base dei documenti probatori che saranno inseritl nel database reperibile al site
hitps.finside units HiSteDirectond/tGov/RendicomiDiparimentiiF orms/Alitems asox dai competent] uffici
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- Certificazione del costo annuo lordo (9.
- Dichiarazione di avwenuto pagamento firmata dat Direttore di Dipartimento (3.

Studenti dei corsi di dottorato di ricerca:

- Decreto di assegnazione della borsa di doftoratoe reperibile presso la Ripartizio-
ne Dottorati;

- Eventuale lettera d'incariceo di collaborazione al progetto di ricerca da parte del
Responsabile dell'unita locale;

- Dichiarazione del costo annuo lordo (%),

- Dichiarazione di avvenuto pagamento firmata dal Diretiore di Dipartimento (%),

- Per il periodo antecedente al 1 gennaio 2012 la dichiarazione di costo e di av-
venuto pagamento sara resa, su richiesta, dalla Ripartizione Dottorati.

ACQUISIZIONE DI STRUMENTAZIONI, ATTREZZATURE E PRODOTTI SOFT-
WARE (SPESA C)

- Eventuale nomina del RUP;

- Documentazione relativa all'indizione della procedura di selezione del contraen-
te in base alla normativa vigente:

- CIG e CUP;

- Preventivi;

- Documeniazione relativa all aggiudicazione;

- Durc {valido al momento del buono oordine);

- Buoni d'ordine;

- Fatture e documenti di trasporto (laddove previsto);

- Verball di collaudo (laddove previsto);

- Bure {valido al momento del pagamento) ed eventuale Equitalia;

- Buoni di carico:

- Mandati di pagamento quietanzati (*);

- Dichiarazione di tracciabilita;

- Dichiarazione del responsabile i unita sulla percentuate di  ulilizzo
dell'attrezzatura per il progetto;

* Come note, | mandati di pagamenio quietanzati saranno acquisibili medianie 'apposita smart
card.
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- Contratio di comodato gratuito o alira decumentazione equivalente qualora
I'attrezzaiura non sia in foco.

SERVIZI DI CONSULENZA £ SIMILI (SPESA D)

rese da persone fisiche:

- procedure di selezione interna ed estemna;

- cordratto con Yindicazione di oggetto, durata, compenso, attivita da svoigere,
modalita di esecuzione ed eventuale indicazione dell'effettiva disiribuzions
degli impegni su diversi progetts;

- fatture/parcetie, ricevute fiscall, nota compensi;

- mandafo quietanzato (*);

rese da qualificati soggetti con personalita giuridica privati o pubblici:

- Procedire di selezione {ove previste) e dacumentazioni relative alle eventuali
gare effettuate; _

- Contratti/lettere d'incarico con Findicazione delle attivita e del periodo in cui de-
VONo essere svoite;

- Fatture/parcelie,

- DURGC ove previsto;

- Mandati di pagamento quietanzati (%),

ALTRI COSTI DI ESERCIZIO {SPESA E}

Materiale ¢ organizzazione di corsi congressi, mostre e fiere:
- Evertuale homina del RUP;
- Documentazione retativa alf indizione della procedura di selezione del contraen-
te in base afla normativa vigente;
-CiGe CUP
- Eventuali lettere di invito o richieste di preventivo;
- Preventivi;
- Documentazions retativa all'aggiudicazione;
- PURC {valido al momento del buano d'ordine);
- Buoni d'ordine;
- Fatture e documenti di trasporto (laddove previsio),
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- DURC {valido al momento del pagamento) ed eventuale Equitalia;
- Dichiarazione del responsabile di unita circa 'utilizzo per i progetto;
- Mandati di pagamento quietanzati (%),

Partecipazione a corsi, congressi mostre e fiere:
- Ricevute efo fatture di iscrizione ai corsi;
- Mandati di pagamento quietanzati ().

Missioni ali’estero:

- Richiesta ed autorizzazione ad effettuare la missione, controfirmata anche dal
responsabile scientifice, con findicazione dettagliata della motivazione e du~
rata delia missione;

- Dettagiio spese con documentazione giustificativa;

- Mandati di pagamento quietanzati (%).

Al fine:

- di facilitare le attivita di auditing per contenere, nei limiti del possibile, if note-
voie impatto di questa attivita sulle strutture coinvolte,

- di agevelare Pevidenziazione di eventuali anomalic/inesattezze cui eventual-
mente porre rimedio prima della chiusura del rendiconto;

- di garantire omogeneitad di comportamento da parte dei Dipartimenti,

si allega alla presente un file excel, riepilogativo delle spese imputate al proget-
to, che andra compilato a cura def Responsabile amministrativo.

Il file si compone di un foglio di calcolo per ciascuna voce di spesa predisposto
in modo da riproporre i pil possibiie il file excel estraibile da U-gov Gestione Pragetti
(dettaglo costi pluriennio} e di un foglio riepilogativo “totale” che si implementa in au-
tomatico con la compilazione dei singoli fogli,

Ciascun foglio contiene anche lindicazione di un codice numerico per ciascuna
categoria di spesa. Al fine di velocizzare il pill possibile e operazioni di audit, st richie-
de che tale codice sia riportato sulla documentazione a supporto di ogni spesa.
{(Esempio: foglio Personale dipendente A1 la documentazione dovra essere numera-
ta con: A1.1, A1.2, A1.3 ecc.).

" Come noto, | mandat o pagamento guietanzati saranne acquisibili mediante Yapposita smart
card.
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Si soltolinea che la compitazione del file excel non sostituisce la compilazione
del modulo on line di rendicontazione, da effettuarsi comungue tramite il sito docente
del CINECA.

Considerata la parziale coincidenza dei periodo di chiusura delf Universita per e
festivita natalizie con la finestra temporale concessa ai Responsabifi amministrativi per
it controlfo della rendicontazione effettuata dal responsabile scientifice, si raccomanda
ai Segretari Amministrativi e ai Responsabili scientifici de progetti di collaborare siret-
tamente gia nefla fase delimplementazione del rendiconto sul sito CINECA.

Nelt' assicurare che la Ripartizione Ricerca rimane a disposizione per eventuali
chiarimeniti, si evidenzia che la Ripartizione & altresi disponibile a programmare even-
tuali incontri con | Segretari, per valutare congiuntamente la documentazione ai fine di
evidenziare possibili problemi cui porre rimedio prima della chiusura dei rendiconti.

Per informazioni e appuntamenti si prega di contattare:

sig. Ariefla Scubla Ripartizione Ricerca tel. 558 2920
sig. Lucia Clabot Ripartizione Ricerca tel.558 3020

Trieste, g g’? f" f
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