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Titolo VII Classe 11 Ai responsabili di struttura

Al personale Tecnico Amministrativo

CIQCOU\QE RED w° /{% 2008 ¢ p.c. alle 00.SS. — R.S.U. di Ateneo

LORO SEDI

Oggetto: visualizzazione tramite web dei cartellini.

Nell’ambito della revisione e semplificazione delle procedure per la gestione delle presenze del
personale tecnico amministrativo, & stata introdotta in Intranet, immediatamente sotto lattuale
‘Visualizzazione timbrature, permessi e ferie una nuova applicazione che copre le funzionalita della
precedente e introduce alcune novita.

Questa visualizzazione via web, che verra fruita anche dagli specializzandi di medicina e dai
Direttori delle scuole di specialita, ¢ solamente la prima tappa per un processo di ammodernamento del
rilevamento delle presenze, che tendera alla riduzione quasi totale dei flussi cartacei fra gli uffici.

L’obiettivo finale sara quello di poter trasmettere le giustificazioni tramite web con il visto
autorizzativo del responsabile.

Questa semplificazione informatica sarad integrata da una semplificazione di carattere
regolamentare che attualmente € ancora allo studio.

Attualmente la fase & ancora sperimentale e per questo motivo, sino a giugno 2008, entrambe le
procedure saranno consultabili.

Funzionalita:
In apertura & possibile visualizzare il cartellino, selezionando anno e mese (incluso mese corrente anche
parziale). Sono disponibili le descrizioni delle causali di presenza, esclusivamente per il mese selezionato.
In alto a sinistra si accede a:

e Ferie/permessi

e Consuntivi

e Timbratura odierna
1l responsabile di struttura pud inoltre visualizzare i dati citati per ciascun dipendente afferente alla/e
struttura/e di cui € responsabile.

Il tasto Home permette sempre il ritorno al menu principale.

Nel dettaglio: Ferie/permessi

Si accedere per anno e vengono visualizzati i giorni di ferie/permesso richiesti nonché i consuntivi
determinati sulla base dei parametri orario assegnati al dipendente (ogni dipendente ha di norma due
parametri orario per ciascun anno solare). Il colore rosso evidenzia la situazione corrente e permette di
identificare la reale disponibilita per I’anno selezionato.

Consuntivo

Si accede per anno e sono visualizzati i consuntivi di ciascun mese con relativo saldo finale per tutte le
categorie di personale. La gestione si differenzia leggermente in caso di personale di categoria EP.
Timbratura odierna

Di norma ¢ disponibile dopo le ore 11:00.

Cordiali saluti
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