
 

Bando di concorso pubblico, per esami, per il reclutamento di n. 8 unità di 

personale a tempo indeterminato full-time, da inquadrare nell’area dei collaboratori 

del settore amministrativo presso l’Università degli Studi di Trieste, riservato ai 

soggetti di cui all’art. 1 della Legge 12 marzo 1999, n. 68.  

(DDG 69/2026 del 3 febbraio 2026) 

 

PROVE ORALI 
 

PROVA 1 

Quesito n.1 

Un Dipartimento riceve a gennaio 2026 una fattura per un servizio svolto interamente tra settembre 
e ottobre 2025. Il pagamento avverrà nel 2026. 

Come deve essere registrata l’operazione ai fini della contabilità economico patrimoniale e quali 
scritture di assestamento devono essere effettuate a fine esercizio? 

Quesito n.2 

Quali sono i principali doveri dei pubblici dipendenti? 

Idoneità inglese/informatica 

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo: 

The term "copy-and-paste" refers to the popular, simple method of reproducing text or other data 
from a source to a destination. It differs from cut and paste in that the original source text or data 
does not get deleted or removed. 

PROVA 2 

Quesito n.1 

Un Dipartimento riceve a febbraio 2026 una fattura di acquisto relativa al canone di noleggio di 
fotocopiatrici del bimestre dicembre 2025-gennaio 2026. Il pagamento avverrà a febbraio 2026.  

Come deve essere registrata l’operazione ai fini della contabilità economico patrimoniale e quali 
scritture di assestamento devono essere effettuate a fine esercizio 2025? 

Quesito n.2 

Quali sono i principali diritti dei pubblici dipendenti? 

Idoneità inglese/informatica  

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo: 

Computer-based editing can involve very frequent use of cut-and-paste operations. Most software-
suppliers provide several methods for performing such tasks, and this can involve (for example) key 
combinations, pulldown menus, pop-up menus, or toolbar buttons. 

 

PROVA 3 

Quesito n.1 

Nel corso dell’esercizio, l’organizzazione di un convegno necessita di risorse aggiuntive rispetto a 
quelle previste nel Budget economico unico di Ateneo. 

Qual è la procedura corretta per gestire questa esigenza? A quali principi contabili è possibile fare 
riferimento? 



 

Quesito n.2 

Quali sono gli elementi del procedimento amministrativo, così come previsti dalla Legge n.  241 del 
1990? 

Idoneità inglese/informatica  

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo: 

Keyboard shortcuts are typically a means for invoking one or more commands using the keyboard 
that would otherwise be accessible only through a menu, a pointing device, or different levels of a 
user interface. Keyboard shortcuts are generally used to expedite common operations by reducing 
input sequences to a few keystrokes, hence the term "shortcut".  

 

PROVA 4 

Quesito n.1 

Il Direttore del Dipartimento invia alla segreteria amministrativa una richiesta di acquisto per 
un'attrezzatura che si è rotta improvvisamente e il cui acquisto non era stato previsto nel budget. 

Qual è la procedura corretta per gestire questa esigenza? A quali principi contabili è possibile fare 
riferimento? 

Quesito n.2 

Quali sono i principali compiti, funzioni e doveri del responsabile del procedimento amministrativo? 

Idoneità inglese/informatica  

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo: 

Cut, copy, paste, and delete are essential commands for editing files, text, or objects. Cut removes 
items to the clipboard, copy duplicates them, paste places items from the clipboard, and delete 
removes items. These actions can be done via keyboard shortcuts, right-click menus, or file menus. 

 

PROVA 5 

Quesito n.1 

Un soggetto esterno chiede l’accesso a documenti relativi a un concorso pubblico per l’assunzione 
di personale tecnico-amministrativo, qualifica collaboratore, ancora in corso, dichiarando un 
interesse generico.  

Come deve comportarsi l’ufficio? L’accesso va consentito, differito o negato? Con quale 
motivazione? 

Quesito n.2 

Quali sono i documenti pubblici previsti dalla normativa in ambito universitario per il Bilancio di 
esercizio? 

Idoneità inglese/informatica  

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo: 

The digital signature allows users to exchange documents online with full legal validity. All natural 
people can have a digital signature: citizens, directors and employees of companies, as well as 
public administrations. You can contact qualified trust service providers authorized by Agid that 
guarantee the identity of those who use a digital signature.  

 



 

PROVA 6 

Quesito n.1 

Un Dipartimento, accanto alla sua attività istituzionale, svolge attività commerciale a pagamento per 
soggetti esterni. 

Ai fini IVA, qual è la differenza fra attività istituzionale e attività commerciale?  

Quesito n.2 

Ai sensi di quanto previsto dallo Statuto dell’Università di Trieste, quali sono le modalità di elezione 
del Rettore? 

Idoneità inglese/informatica  

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo: 

Electronic mail (usually shortened to email or e-mail) is a method of transmitting and receiving digital 
messages using electronic devices over a computer network. It was conceived in the late–20th 
century as the digital version of, or counterpart to, mail. Email is a very widely used communication 
medium. 

PROVA 7 

Quesito n.1 

Un Dipartimento incassa anticipatamente un contributo per attività formative che si svolgeranno in 
parte nell’anno successivo. 

Come deve essere rilevata l’entrata e quali scritture di assestamento vanno effettuate a fine 
esercizio? 

Quesito n.2 

Ai sensi di quanto previsto dallo Statuto dell’Università di Trieste, quali sono gli organi di Ateneo? 

Idoneità inglese/informatica  

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo: 

This site uses anonymous technical and analytical cookies. The site also uses marketing cookies 
from selected third parties. The marketing cookies are used to offer you a customized browsing 
experience and make suggestions in line with your experience. 

 

PROVA 8 

Quesito n.1 

Un procedimento amministrativo è in ritardo per carenze istruttorie e documentazione incompleta. 

Quali sono i compiti del responsabile del procedimento per superare le criticità e garantire la 
legittimità dell’atto finale? 

Quesito n.2 

Quali sono le principali differenze fra la contabilità generale e la contabilità analitica? 

Idoneità inglese/informatica  

Email spam, also referred to as junk email, spam mail, or simply spam, refers to unsolicited 
messages sent in bulk via email. The term originates from a Monty Python sketch, where the name 
of a canned meat product, "Spam," is used repetitively, mirroring the intrusive nature of unwanted 
emails.  


